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Informace dle vyhlasky €. 259/2012 Sb.

Povinné zverejnované informace dle § 2 odst. 3 vyhlasky €. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

1. Adresa pro doru€ovani dokumentll v analogové podobé a dokumentll v digitalni podobé
doru€ovanych na pienosnych technickych nosi€ich dat
Nazev: Akademie Vitae & zakladni umélecka Skola a stfedisko volného Gasu Praha, s.r.o.

Adresa: Chomutovicka 1443/4, Chodov, 149 00 Praha 4
2. Ufedni hodiny podatelny (kancelaie) $koly
Stieda 12:00 — 13:00

3. Elektronicky kontakt

Elektronicka adresa elektronické podatelny: podatelna@akademievitae.cz

4. Datova schranka

ID datové schranky Skoly: byvpj5f

Maximalni velikost datové zpravy dodavané do datové schranky €ini 20 MB.

5. Predepsané formaty elektronického podani

Technické parametry prijimanych e-mailovych zprav:

Elektronické podani mlze byt u€inéno pouze ve formatech s pfiponou pdf, pfipadné v dalSich
formatech kompatibilnich s MS Office 2000 a vy$Simi nebo Openoffice.org. Pfi pouZiti jinych formatu
nebude elektronickd podatelna zpUsobild tato podéani pfijmout. Celkova velikost jednoho
elektronického podani v€etné pfipojenych pfiloh nesmi pfesahnout 10 MB celkem.

Elektronické podani musi obsahovat alespon:

e u fyzickych osob - jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydliSté,
® u pravnickych osob - nazev firmy &i obchodni jméno, IC, adresu sidla firmy.

Nesplnéni téchto podminek mlZe vést kvyzvani doplnéni podéni zdlvodu identifikace
podavajiciho.
6. Nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjiStén ,Skodlivy kéd“

a) Postup v pripadé zjiSténi Skodlivého softwaru u prijaté e-mailové zpravy:
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Pfijaté datové zpravy, které:

e budou obsahovat chybny format nebo poéitaCovy program, ktery by mohl zpUsobit Skodu
na informaCnim systému nebo na zpracovavanych informacich (déle jen ,Skodlivy kéd“),
tzn. zavirovany, nebudou uloZeny, ale automaticky smazany,

e budou obsahovat samospustitelné soubory, nebudou uloZeny, ale budou antivirovym
programem okamzit& smazany,

® budou podanim typu nevyzadaného obchodniho sdéleni (spam), budou prostfednictvim
antispamového filtru lokalizovédny a po kontrole smazany.

E-mailova zprava, u které byl zjiStén Skodlivy software, nebude zpracovana. Pokud z pfijaté
e-mailové zpravy lze zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano sdéleni
o zjiSténi Skodlivého software.

b) Postup v pFipadé zjiSténi Skodlivého softwaru na datovém nosicCi:

Datovy nosi¢ bude odmitnut a soubory na ném nebudou pracovnikem Skoly pfevzaty.

7. Doru€eni netiplného nebo poSkozeného dokumentu

Postup v pfipadé doruCeni netplného nebo poSkozeného dokumentu:
a) vanalogové podobé:

pokud je Skole doruCen dokument v analogové podobé, ktery je nelplny nebo nelitelny, a
Ize-li urCit odesilatele a jeho kontaktni Udaje, vyrozumi odesilatele o zjiSté€né vadé dokumentu
a stanovi dalSi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se vadu doru€eného dokumentu ve
spolupraci sjeho odesilatelem odstranit, Skola dokument dale nezpracovava. Neni-li Skola
schopna ur€it odesilatele doru€eného dokumentu, ktery je nelplny nebo ne itelny a kontaktni
udaje odesilatele, dokument dale nezpracovava.

b) v digitalni podobé:

Skola postupuje podle odstavce a) obdobné&, pokud zjisti, Ze doru€eny dokument v digitalni
podobé& vCetné datové zpravy, v niZ je obsaZen, je neuplny, nelze jej zobrazit uZivatelsky
vnimatelnym zpUsobem, obsahuje Skodlivy kod, neni v datovém formatu, ve kterém Skola
pfijima dokumenty v digitalni podobé&, nebo neni uloZen na pfenosném technickém nosici dat,
na kterém Skola pfijima dokumenty v digitalni podobé.

Neuplny nebo poSkozeny dokument v analogové podob& nebo dokument v digitalni podobé&, ktery
neni podanim nebo podnétem, nebude zpracovan podle § 4 odst. 2 a 3 vyhlaSky €. 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
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